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1. INTRODUCAO

O manual foi elaborado com o intuito de orientar alunos, técnicos e coordenadores para o
procedimento de Requerimento de Matricula via internet dos alunos de graduagdo do regime
Crédito e Seriado.

Todos os alunos regularmente matriculados no periodo anterior ao da matricula estdao aptos a
fazer o requerimento de matricula, disponivel na pagina da ufmt no seguinte link:
http://siga.ufmt.br/www-siga/htmldelphi/LoginMatricula/login.htm.

Alunos regulares sdo os que apresentaram ocorréncias como MATRICULADO,
AFASTADO POR TRANCAMENTO, AFASTADO P/ PARTIC. EM CONVENIO
INTERNACIONAL e AFASTADO POR PARTICIPACAO EM CONVENIO no ultimo periodo.
Os calouros sdo dispensados da matricula via internet pois a mesma ¢ feita automaticamente pelo
sistema.

2. ACESSANDO O SISTEMA

O sistema pode ser acessado informando o RGA (sem tragos ou pontos) do aluno como
login e a senha cadastrada , conforme imagem abaixo:

STI - Secretaria de Tecnologia da Informagao
CESGEA - Coordenacéio de Engenharia de Software de Gestdo Educacional e Administrativa

N
UEMT (.)\ SIGA Sistema de Informacoes de Gestao Académica

ACESS0 A0 REQUERIMENTO DE MATRICULA DOS ALUNOS DE GRADUACAO

Login de usuarios :

Login ‘-rg | |
Senha | |

Atenciio :
Login : Para Aluno é o N° de Matricula (sem tracgos e pontos)

Aluno, esqueceu sua senha? Cligue agui! «

Duvidas? Leia o manual aqui: é

O Browser (Navegador) recomendado para acessar o sistema € o Internet
Explorer IEQ (versdo 9 ou acima) ou similar.

http://siga.ufmt.br/iwww-siga/htmldelphi/LoginMatricula/login.htm

Em caso de perda ou esquecimento da senha, o aluno deve clicar em: “Aluno, esqueceu sua
senha? Clique aqui!” (seta VERMELHA) e informar o RGA. A senha sera enviada para o e-mail
cadastrado.

O manual do sistema encontra-se logo abaixo do link de “Aluno, esqueceu sua senha?”,
também indicado pela seta VERMELHA.


http://siga.ufmt.br/www-siga/htmldelphi/LoginMatricula/login.htm

3. MATRICULA REGIME CREDITO

No fluxograma do regime crédito as disciplinas ndo sdo organizadas em blocos sequenciais
sendo o sistema de créditos e requisitos mais flexivel, permitindo ao aluno organizar seu curso
conforme suas necessidades. A tela para o requerimento de matricula do crédito serd apresentada
abaixo:

RELAGAD DE INSCIPLIMAS PARA MATRICULA - 20167

Curso : HO-BATHARELALG EM CIENCEA DA CORPUIACAD |Corsalar hardios detwsal
Al S D R NPT AE b Contruitinn ceda) Ao : 20081

RELACAO DE DISCIPLINAS PARA MATRICULA

Disciplinas Adicionais: 3 Adicagnar Desciphing [ A )

Disciplinas Liberadas: - Accionar Discipling | L 1 *

Pasquasa:

Prievidade *  Codign Diseiplina Tarma Vagas Havaria Calizde de Hararia
P - ] O - Tenca-fesra 13:30 48 13:30 1* Semestre -
306 24 LW 3 i) & < . N
FOE2400 LOGICA DIGITAL E CIRCUTTOS L 4 Quanta-feira 1330 4s 1530 1° Semeste NAO
2 - ’ o = = " Quartn-feua 19:040 as 21.00 1" Semeste P
| 3040 ALCULE 4 HAD
: e e o i Sexta-ferra 1000 s 23:00 1* Semestze b
= 5 L Segunda-feara 15:30 ac 17:30 1* Semesine
DE19350 03 K 0] el Iy
r A AL = 4 Chuares-frira 13:30 35 1730 1° Semecers o
% R
WMEMAT0 BANCOTE DADDS co 4 S laa S0 L S ST
Sexta-fezra 5 17:30 1* Seanestee
Segunda-Tenn 1530 85 17.30 1* Sanesee
B 12846 VETORES E GEOMETRLA ANALITICA cc 9 Quarta-fewa 1730 as 1730 1* Semeste S
Sexta-femra 15:30 as 17:30 1 Semestre
3 15304 17 * Sames
¥ 10729360 METODOLOGIA DO TRABALHG CIENTIFICO co 45 Segueda feim s L de)] 1K A Bemesine ST

Cuarea-frira 1530 as 1730 1* Semesrs

Exibindo de 1 ate 6 do total de 6 remustrods)

.

Reguarer Malricula Excluir Selecionada Limpar Reguerimanlo Sair com Seguranca

ATENGAD . Mabiculss s Ecucagi Fiscs | = 1l seciin reslisdas no AJUSTE de MATRICULA apas inicia das sulss no Gingsio,

| s Lbaradas
A - Disciplings Adizinale
O - Clsciplinas Opiatteas

O cabecalho de dados se encontra na parte superior € ¢ onde estd contido as informacdes do
curso, rga e nome do aluno. Préximo ao nome do curso, indicado pela seta CINZA, existe o link:
"Consultar horarios do curso" sendo possivel a consulta das disciplinas ofertadas para o periodo e
seus respectivos horarios.

Na parte correspondente a “Disciplinas Liberadas”, indicada pela seta VERMELHA, consta
a relacdo das disciplinas e suas respectivas turmas liberadas pelo sistema mediante checagem dos
pré requisitos e oferta das disciplinas para o aluno. Ao clicar no botao “Adicionar Disciplina (L)” o
aluno passa a requerer a disciplina e turma escolhida (selecionada no combo), inserindo a mesma na
tabela de “Disciplinas Requeridas”. O sistema verifica a duplicidade da disciplina, ndo sendo
possivel requerer a mesma disciplina duas vezes (mesmo a disciplina sendo de turma distinta). A
prioridade (primeira coluna da tabela) ¢ definida pela ordem que inserimos/selecionamos as
disciplinas e quanto maior o nimero, menor a prioridade que serd usada como critério de desempate
caso o aluno solicite disciplinas com choque de horarios ou com excesso de vagas.

Indicada pela seta ROXA, temos as “Disciplinas Adicionais” onde consta a relagao das
disciplinas da estrutura do aluno que ele ainda nao cursou. Fique atento ao selecionar uma disciplina
adicional pois € necessario respeitar os requisitos da mesma. Choques de horario também
resultaram em recusa da disciplina apds o processamento da matricula. Recusas de disciplina sao
exibidas na planilha de horarios do aluno. Ao clicar no botdao “Adicionar Disciplina (A)”, a
disciplina selecionada no combo serd adicionada a tabela de disciplinas requeridas conforme a
prioridade exibida na primeira coluna.

A tabela das disciplinas requeridas exibe as informacoes de cddigo, descrigao, turma,



numero de vagas e também o horario das disciplinas que o aluno adicionou ao seu requerimento.
Também informa a colis@o de horarios entre todas as requeridas. As informagoes sao identificadas
pelas colunas da tabela (seta ). E possivel ordernar os dados clicando na coluna na qual
se quer ordenar as disciplinas. Outra op¢ao € o campo de pesquisa (seta MARROM) onde podemos
digitar uma palavra para filtar. A pesquisa ¢ aplicada em todas as linhas e colunas da tabela.

Ap6s realizar o procedimento de escolha das disciplinas, adicionando as mesmas na tabela,
temos que concluir o procedimento, clicando no botdo: “Requerer Matricula” (seta ). E
importante lembrar que sé apds este procedimento o requerimento sera solicitado pelo aluno. Na
mesma parte do formulario temos os botdes de: “Excluir Selecionada” que ira deletar a linha
selecionada da tabela (para selecionar uma linha basta clicar na mesma), o botdo “Limpar
Requerimento” que limpara todas as disciplinas da tabela e finalmente o botdo: “Sair com
Seguranca” que saird do requerimento sem realizar o0 mesmo, sair sem salvar o requerimento.

Finalizando temos a legenda (seta ) para nos ajudar a identificar na tabela a origem da
disciplina (Liberada ou Adicional para crédito), indicada pela tultima coluna da tabela. A legenda
também nos orienta em relagdo as disciplinas solicitadas com pendéncia de pré-requisitos ( nome da
disciplina grifado em vermelho e com um asterisco, conforme imagem abaixo ) e as disciplinas com
choque de horario que apods o processamento irdo gerar recusas.

- S Segunda-feira 19:00 as 21:00 2* Semestre =
10816976 FILOSOFIA DA CIENCIA co 46 Quarta-feira 21:00 4s 23:00 2* Semestre SIM 10

co 2 Quarta-feira 10-00 as 21-00 2* Semestre SIM

2015
8 30820350 Quarta-feira 21:00 45 23:00 2° Semestre

[Exibindo de 1 até 7 do total de 7 registro(s)

Requerer Matricula Excluir Selecionada Limpar Requerimento Sair com Seguranca

ATENGAQ : Matriculas em Educacéo Fisica | e Il serdo realizadas no AJUSTE de MATRICULA apés inicio das aulas no Ginsio.

Legenda

L Disciplinas Liberadas

A Disciplinas Adicionais

o Disciplinas Optativas
Disciplina requerida com pendéncia de Pré-Requisito (serd
recusada no processamento do requerimento)
Disciplina com Chogue de Horario (resultara em recusa em
uma das disciplinas no processamento do requerimento)

DISCIPLINA

SiM

Copyright © 2018 5TI - UFMT

4. MATRICULA REGIME SERIADO

O regime seriado consiste na organizagao das disciplinas em séries de tal forma que as
disciplinas de uma série sejam, naturalmente, preparatorias para as das séries subsequentes.
Entende-se por série: o conjunto de disciplinas com o mesmo periodo de duragdo, proposto pelo
Colegiado de Curso para fins de matricula e seqiiéncia curricular. A tela do requerimento do regime
seriado ¢ apresentada abaixo:



RELAGAD DE MSCIPLMAS NARA MATRICULA - 20181

Curge ; $04 GLOGRATIA - LICCNCIATURA PLEMA, [Carsutar boranas 2o curmal
ARraa e S R A TR R T R, Esirurtura doja) &luncia) - 20091

HELAGIMD D DNSCIPLINAS FRRA MATRICULA

Miisciplinas Opeativas: - Adicionar Disciplina { ©)

THSCIPLINAS REQUFRIDAS

Tesgunes
FPrioridade *  Calige Disciplina Turma Vagas Hordrie Colisio de Hordrio
1 Gl610422 ORGANIZACAC DO ESPACO MUNDLAL GE 50 Sexta-feua 14400 a5 22:30 2 Semestre NAO L
1 GU6L0413 CEOGRAFLA B PLANEJAMENTO Gk 30 Crmnta- feemas 19:00 a5 1530 I Semestre HAD L
1 6610414 GEOGRAFLA BEGIONAL DO BRASIL Ui a0 Segunda-fara T1.00 & 13:00 Madular MAD L
1 AGL04TS GEOGEAFLA POLITICA Gk 30 Crmnta- farra 19:00 a5 2230 1 Ssmastre NAQ L
1 L TRASALEO DRIENTADO I GE B2 Cruarta- fema 19:00 } Mledular NAD L
1 alelodzy ESTAGIQ SUPERVISIONADD EM GEOGEAFLA I [62:] il Segunda-fara 1900 & 2100 Madular MAD L
. ; " Sexta-Feua 1900 as 2140 1* Semestre 15
45 A E i 3
8 i LU o i Sexta-feura 2100 as 2300 1° Semestre NAg L
[Fxibinde de | a8 7 do roral de 7 rezistreds)

Requerar Matricula Excluir Salacicnada Sair com Seguranca

Todas as funcionalidades apresentadas para o regime de crédito também estdo presentes
aqui. E possivel pesquisar em todas as linhas e colunas utilizando o campo de pesquisa (canto
direito superior da tabela) ou ordenar as disciplinas pela coluna desejada, clicando na mesma. Os
horérios das disciplinas ofertadas para o periodo pode ser acessado pelo link “Consultar horarios do
curso”.

Para o requerimento de matricula do regime seriado, o sistema com base na série, exibe as
disciplinas liberadas para o aluno. Disciplinas estas que o aluno pode apenas visualizar, ndo sendo
possivel deletar ou ndo requerer as mesmas. E permitido ao aluno adicionar ao seu requerimento
apenas as disciplinas optativas (seta VERMELHA). E permitido também excluir as disciplinas
optativas adicionadas na tabela pelo aluno, basta clicar na linha desejada para selecionar e apds
selecionada a linha, clicar no botdo: “Excluir Selecionada”. Lembrando que ndo € possivel
adicionar a mesma disciplina ao requerimento mesmo sendo de turmas distintas.

Além do botdo “Excluir Selecionada” temos ainda dois botdes (seta ): o botdo “Sair
com Seguranga”, que sai do requerimento sem salvar e o botao “Requerer Matricula” que ira
concluir o procedimento de requerimento de matricula.

5. TELA DE CONFIRMACAO

Relembrando novamente, apenas apds clicar no botdo: “Requerer Matricula” que vamos
solicitar/salvar nosso requerimento. E importante esclarecer aos alunos que essa confirmagio se
refere a solicitacdo da matricula e ndo necessariamente o resultado final da matricula, que sera
efetivada com o fechamento das notas e o processamento final a ser realizado apds o fechamento da
matricula dos alunos. S6 apos o processamento final os alunos terdo as disciplinas gravadas no

historico podendo emitir a planilha de horarios e consultar o historico atualizado. Abaixo a tela de
onfirmacao:



RELACAO DE DISCIPLINAS PARA MATRICULA 2016/
Ident 13698064

Curso : 606 - GEOGRAFIA - LICENCIATURA PLENA

Alunofa) s Estrutura : 2009/1

DISCIPLINAS SOLICITADAS

PRIORIDADE CODIGO - NOME DISCIPLINA TURMA TIPO DISCIPLINA PERIODIZAGAO DA OFERTA APRESENTA CHOQUE HORARIOS

[+ |[p0610422-ORGANIZAGAODOESPAGOMUNDIAL | GE ||  DisciplnadaSerie | 2*Semeste | [ NAO  |[Sextafeads:0aszza |
1 60610423 - GEOGRAFIA E PLANEJAMENTO GE Discipiina da Série Z semestre NAQ |[Quinta-feira 12:00 as 22:30
[ 1 |[s0610424- GEOGRAFIA REGIONAL DO BRASIL GE Disciplina da Série Anual NAO |[Segunda-feira 21:00 as 23:00
[ (60610425 - GEOGRAFIA POLITICA GE Disciplina da Série 1° Semestre NAO |[Quinta-feira 19:00 as 22:30
1 (60610426 - TRABALHO ORIENTADO I GE Disciplina da Série Anual NAO |[Quarta-feira 18:00 as 22:30
[ 1 |[60610427- ESTAGIO SUPERVISIONADO EM GEOGRAFIA Il GE Disciplin da Seric Anual NAD |[Segundafeirat9:00as 2100 |
1 ‘ 60610445 - LIBRAS GE Disciplina da Série 1° Semestre NAO ‘ Sexta-feira 1:00 s 21:00
Sexta-feira 21:00 &5 23:00

REQUERIMENTO SOLICITADO EM: 12/09/2016 - 10:29:06

Sair com Seguranca

ATENGAOQ: SUA SOLICITACAO DE MATRICULA. REALIZADA POR MEIO 'DESSE REQUERIMENTO, SERA PROCESSADA EM ATE 2 (DOIS) DIAS UTEIS APOS O ENCERRAMENTO DO PERIODO DE MATRICULA!
SOMENTE APOS O PROCESSAMENTO DOS REQUERIMENTOS DE MATRICULA. AS DISCIPLINAS QUE NAO APRESENTAREM "PENDENCIAS" ESTARAO REGISTRADAS NO SEU HISTORICO ESCOLAR!

1 © 2018 STI - UFMT

E recomendado imprimir a tela de confirmagio. Nesta tela é apresentado os dados das
disciplinas requeridas (prioridade, nome da disciplina, cddigo, turma, tipo, periodizagdo da oferta,
choques e horarios). Os choques de horario serdo exibidos na penultima coluna da tabela (seta
VERMELHA) e os horarios na tltima coluna. O botao “Sair com Seguranga” ird sair do
requerimento, retornando para a tela de login.

6. CONTATO

Duvidas e sugestoes, nos contate através do email: cesgea@ufmt.br ou telefones: +55 (65) 3615-
6283 ¢ 3615-8244.


mailto:cesgea@ufmt.br

